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        CIRCOLARE N.99 

D.D. II° Circolo Didattico “San Felice” 

  

- Ai docenti di Scuola Primaria 

 

-Al personale ATA 

 

- Alla DSGA 

 

- Al sito Web 

 

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2023/2024 – Scuola Primaria 

    

Da mercoledì 12 a venerdì 14 giugno ogni docente dovrà essere in servizio nel Plesso di appartenenza dalle ore 

9:00 alle ore 12:00 per i lavori di riordino aule, armadi e scaffali. 

 

Si ricorda alle insegnanti coordinatrici di classe di inserire nel Registro dei verbali i seguenti documenti:  

 Elenco alunni scrutinati ammessi e non; 

 Prospetto statistico; 

 Relazione finale coordinata; 

 Verbali consigli di classe/interclasse; 

 Relazione finale per gli alunni con P.E.I; 

 Verbali GLO. 

 

Il 14 giugno le insegnanti coordinatrici di classe consegneranno ai rispettivi Referenti di plesso: 

 Registro dei verbali; 

 Registro di classe cartaceo; 

 Richiesta ferie e festività soppresse. 

 

Sarà cura dei Referenti di plesso consegnare, entro la stessa data, al Dirigente Scolastico i suindicati documenti, unitamente al 

Registro firme insegnanti. 

 

Giovedì 13 giugno tutti gli insegnanti delle classi quinte dalle ore 9:00 alle ore 12:00, in vista della formazione delle classi, 

avranno l’incontro per la continuità con i  docenti della scuola secondaria di primo grado. 

 

Lunedì 17 giugno dalle ore 9:00 alle ore 12:00 ci sarà un incontro tra le Funzioni Strumentali e i Referenti di plesso della Scuola 

dell’Infanzia e Primaria della nostra Istituzione scolastica e dell’I.C. “Carmine” al fine di predisporre gruppi di 

lavoro/commissioni per l’incontro successivo di giovedì 20 giugno.   

 

Infine, si comunica ai docenti che hanno svolto ore aggiuntive o ricoperto incarichi da retribuire con il F.I.S. di presentare alla 

D.S.G.A. il prospetto riepilogativo disponibile in Segreteria. 

 

Il Dirigente Scolastico Reg. 

Prof.ssa Alessandra MESSINA 
(Il Documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 ss.mm.ii 

e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa ) 
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